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SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO
PARA PROYECTO SOCIOPRODUCTIVO
COMPRA DE MOBILIARIO Y EQUIPO

Este formulario constituye la solicitud firmada, de conformidad con lo establecido en las
circulares de la Contraloria General de la Republica, nUmeros 14298 (DFOE-187),
14929 (DFOE-188) y 14300 (DFOE-189) de diciembre de 2001 y sus modificaciones,
en relacion con las “regulaciones sobre fiscalizacion y control de beneficios
patrimoniales, gratuitos o sin contraprestacion alguna, otorgados a sujetos privados”.

Dichas circulares son enfaticas en que: “La asignacion de beneficios patrimoniales,
gratuitos o sin contraprestacion alguna, de una entidad u érgano publico en favor de un
sujeto privado, deberda responder a un proceso planificado y suficientemente
fundamentado, del cual se forme un expediente...”

La informacion suministrada en el presente formulario corresponde a los requisitos

avalados por el Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad segun lo establecido
en el Alcance N° 65 del diario oficial La Gaceta N°81 del jueves 28 de abril de 2016.

Al llenar la solicitud el interesado deberé:
- Redactar de forma clara y legible en los espacios designados.

- Segquir las instrucciones y las orientaciones de cada apartado, asi como leer
cuidadosamente lo que se le solicita.

- Completar la totalidad del formulario sin dejar espacios en blanco, a menos
gue no aplique para la solicitud que esta presentando.
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Para uso del departamento de
Financiamiento Comunitario

Numero de expediente:

1.FICHA GENERAL DE LA ORGANIZACION Y DEL PERFIL DEL ANTEPROYECTO

1.1 Informacion sobre la organizacion comunal.

1.1.1. Nombre de la
organizacion:

Anotelo como aparece en la
personeria juridica.

Provincia: Canton: Distrito:
1.1.2 Ubicacién de la
organizacion:
1.1.3 Numero de cédulajuridica de la organizaciéon: | 3-002-

1.1.4 Nimero de cédigo de registro de Dinadeco:

1.1.5 Correo electrénico de la organizacion:

Aportar un correo electrénico propio de la
organizacion comunal que funcione como
medio para notificaciones.
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1.1.6 Resefia de las principales acciones, esfuerzos y logros de la organizacién comunal en pro del
mejoramiento de las condiciones de vida de la comunidad que representa.

Para los miembros del Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad es importante conocer los esfuerzos
realizados a lo largo del tiempo por la organizacion comunal para colaborar con el bienestar de los habitantes de
su comunidad. Haga un listado de las principales actividades que organiza y realiza su organizacion.

Incluya actividades para recaudar fondos (especialmente aquellas que ya son tradicionales), proyectos
desarrollados, gestiones efectuadas ante diferentes entidades y demas informacion que resulte Gtil para conocer
mejor el trabajo que realiza la organizacion comunal en la comunidad.
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1.2 Informacién de

contacto. solicitud de financiamiento)

Presidente
(es el responsable de la

Otro miembro de la junta directiva para
contacto. Indicar cargo:

1.2.1 Nombre completo:

1.2.2 Numero
de documento
de identidad:

1.2.3 Correo
electrénico
personal:

1.2.4 Ndmeros
telefénicos y fax (si
tienen): (habitacion, celular
u oficina de la organizacion)

1.3 Informacion del proyecto.

1.3.1 Nombre del anteproyecto:

Debe ser igual al nombre del proyecto
aprobado por la asamblea general en
el plan de trabajo.

Indicar siempre el “para qué” o
“para quién” se plantea la solicitud.
En caso de donacion debe indicarse en

el nombre del proyecto a quien se le
donara.

1.3.2 Monto solicitado a
Dinadeco (en colones):
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1.3.3 Problema o necesidad comunal a resolver:

Detallar claramente cudl es la necesidad u oportunidad que da origen al proyecto.

1.3.4 Descripcion de lo solicitado:
Explicar de forma especifica lo que se pretende hacer.

Incluir detalles como medidas, areas, cantidades y caracteristicas del anteproyecto, seglin corresponda.

1.1.5 Tiempo total previsto en meses que tardara
la compra del mobiliario y equipo una vez
autorizado el desembolso de los recursos:




@ DINADECO

1.3.6 Justificacion

Brindar una explicacion que responda, al menos, a las siguientes preguntas: ¢Cudl es la importancia de este
proyecto para la comunidad? ¢ Por qué este proyecto es la mejor respuesta al problema que se pretende resolver?
(Segun el punto 1.3.3.) ¢Por qué deberia obtener el financiamiento?




Q
(9 DINADECO

1.3.5 Area de influencia y beneficiarios:

Especificar el nombre de la comunidad o comunidades sobre las que tendra influencia la inversién a realizar, asi
como las caracteristicas sociales, econémicas y el nimero aproximado de beneficiarios.

Esta informacién la puede obtener en la municipalidad de su cantén, EBAIS de la comunidad, ASADA
(asociacién administradora de acueductos) o el Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC), entre otros.

Favor hacer referencia a los datos mas recientes con que se cuente.

Indicar la fuente de los datos.

Comunidades beneficiadas:

Beneficiarios directos (indicar niumero):

Beneficiarios indirectos (indicar numero):

1.3.6 Objetivos:

Deben ser realistas, coherentes y acordes con el problema.
Los objetivos se redactan utilizando un verbo en infinitivo (terminacion ar -, er -, ir -).

Objetivo general: Objetivos especificos:

1.
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2. ASPECTOS TECNICOS DEL PROYECTO SOCIOPRODUCTIVO

2.1 Aspectos de mercado.

2.1.1 Describa el producto (bienes o servicios) que va a generar el proyecto.

2.1.2 Demanda.

Esta constituida por el nimero de personas que estarian dispuestas y en capacidad para adquirir o utilizar el bien
o servicio ofrecido.

Se debe indicar como esta compuesta la demanda de los bienes o servicios que va a brindar el proyecto.
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2.1.3 Oferta.

Cantidad de bienes o servicios que se venden en ese segmento de mercado considerando la capacidad del proyecto
de colocar productos en ese mercado.

2.1.4 Precio o tarifa.

Se refiere al monto que se cobrara por el producto o servicio a ofrecer (indicar la formula utilizada para
obtener el precio).
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2.1.5. Medios de comercializacion.

Indicar los medios utilizados para que el producto llegue a los mercados deseados. Detalle cada uno.

2.1.6 Requerimientos para la produccion.

2.1.6.1 Materia prima

Detallar los insumos requeridos para la produccion del bien o servicio.
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2.1.6.2 Formas de abastecimiento

Indicar de qué manera sera obtenida la materia prima requerida para el desarrollo del proceso productivo.

2.1.6.3 Proveedores de materia prima

Indique quienes supliran los insumos para el proyecto e indique de donde se obtendrén esos insumos.

11
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2.2 Recursos requeridos.

2.2.1 Recursos humanos (Indicar puesto de trabajo y cantidad de funcionarios para cada puesto).

2.2.2 Equipo (Enlistar el equipo requerido).

2.2.3 Infraestructura (Detalle de la infraestructura requerida).
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3. ASPECTOS FINANCIEROS DEL PROYECTO

3.1 Tabla de aportes presupuestarios.

En la siguiente tabla debe anotarse, ademas del aporte solicitado a Dinadeco, todos los aportes reales recibidos de
diferentes instituciones, empresas, personas y los aportes que pueda realizar la organizacién comunal, para llevar a cabo el
proyecto, indicar tipo de aporte y monto en colones. Finalmente sume el desglose de todos los rubros en la casilla “Total”.

Tipo de aporte Inversiones Gastos por servicios *QOtros rubros,
productivas profesionales (monto) (especificar monto)
(monto)
é¢Quién aporta?
Aporte solicitado ¢

a Dinadeco :

Aporte de la organizacion ¢ ¢ ¢

comunal :

Aporte de otras ¢ ¢ /3
instituciones empresas o

personas ::>

Subtotal de cada columna |¢ ¢ ¢

—

TOTAL DEL PROYECTO ¢

€
€

*Especificar “otros rubros”:

Especificar el nombre de la institucion, empresa o persona que aportd o aportara recursos para la ejecucion
de este proyecto (Ver Nota N° 1 al final del documento):

13
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3.2 Tabla de costos de inversion.
Se refiere a inversiones que se realizan una sola vez al inicio del proyecto.

Monto aproximado

Tipo de costos
en colones

Compra de terrenos

Compra de infraestructura

Compra de maquinariay equipo para la produccién

Compra de equipo de transporte

Costos de prevencién y mitigacién ambiental

o gkl w IN =

Otros (explicar)

e &8 & 8 e

Total

3.3 Ingresos que genera el proyecto:
Indique de cuanto sera el ingreso mensual que se pretende generar a partir del proyecto (debe incluir la formula
utilizada para calcular el ingreso).

3.4 Reinversion de las utilidades.

Dinadeco recomienda a la Organizacion Comunal reinvertir al menos el 50% de las utilidades en proyectos que
beneficien a la comunidad, y el otro 50% en capital de trabajo o para mejora de las condiciones del proyecto
socioproductivo.

Ninguno de estos recursos, entiéndase las utilidades, podrén ser distribuidos individualmente entre los miembros
asociados o no asociados de la OC.

Firma del presidente de la
junta directiva y sello de la
organizacion comunal:
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ANEXO N° 1
REQUISITOS GENERALES
PARA PROYECTO

Publicados en el alcance N° 65 del Diario Oficial La Gaceta N°81, del jueves 28 de abril de 2016.

1. Contar con la calificacion de idoneidad vigente por parte del Consejo Nacional de Desarrollo
de la Comunidad.

2. El proyecto a financiar debe estar aprobado por la asamblea general de la asociacién. Asi,
el nombre del proyecto aprobado sera el mismo que se utilice en todos los documentos que
se presenten para el trdmite de solicitud de recursos del Fondo de Proyectos.

3. Haber liquidado las sumas giradas a la organizacion en los periodos presupuestarios
anteriores al vigente por concepto del Fondo por Girar e Impuesto al Cemento (este Ultimo
exclusivo para la regién Central Oriental).

4. Haber liquidado la totalidad de las sumas giradas a la organizacion por concepto del Fondo
de Proyectos y no tener proyectos en proceso de ejecucion.

5. Tener personeria juridica vigente y quoérum estructural completo al momento de presentacion
del anteproyecto o del proyecto, al ser conocido por el Consejo Nacional de Desarrollo de la
Comunidad y al momento del giro de los recursos.

6. Copia por ambos lados del documento de identidad vigente del presidente de la organizacion
comunal.

7. Estar inscrita la organizacion en el Registro de Acreedores del Estado. La cuenta registrada
debe ser exclusiva para la administracion de fondos publicos

El tramite de este requisito se efectia presentando: Certificacion de cuenta cliente,
certificacion de cédula juridica y certificacion de personeria juridica en la oficina de Dinadeco
gue corresponda a su localidad.

8. Las constancias, certificaciones, avallos y facturas proforma que se presenten en el
proyecto no deben tener mas de un mes de emitidas al momento de su presentacion en la
oficina de Dinadeco que corresponda.

9. En caso de que sea un proyecto para donacién, cumplir con los requisitos establecidos para
ese fin. La donacidn no aplica para proyectos socio productivos ni para compra de vestuario,
excepto grupos artisticos o deportivos que dependan directamente de la organizacion
comunal solicitante.

10. En el caso de la adquisicion de bienes y servicios la organizacién comunal debe escoger, sin
excepcién, una de las personas fisicas o juridicas que aportaron cotizacién en el tramite del
anteproyecto y proyecto, requisito que se corroborard al momento de la liquidacion del
proyecto. La empresa que se contrate debe estar al dia con sus obligaciones ante la Caja
Costarricense del Seguro Social y la Administracion Tributaria.

11. El Consejo se reserva la posibilidad de establecer otros requisitos no incorporados en el
presente acuerdo, en aquellos casos en que se determine la necesidad de contar con otros
elementos para mejor resolver la solicitud de financiamiento.

12. Completar, firmar y sellar el formulario general de justificacion socioeconémica para
anteproyectos.

15
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ANEXO N° 2
REQUISITOS PARA TRAMITAR UN PROYECTO
SOCIOPRODUCTIVO

Publicados en el alcance N° 65 del Diario Oficial La Gaceta N°81, del jueves 28 de abril de 2016.

El promotor de Dinadeco ser& el encargado de indicarle a cual categoria de requisitos se ajusta
su solicitud.

Requisitos OC nivel 1:

1. Completar la guia del Formulario PSPF-1 de Dinadeco.

2. Presentar evidencia inicial de inscripcién ante el MEIC como nuevo emprendimiento.
Requisitos OC nivel 2:

1. Completar la guia del Formulario PSPF-2 de Dinadeco.

2. Presentar certificacion de que el proyecto esta inscrito como emprendimiento ante el MEIC.

3. Solicitar los permisos legales y de funcionamiento, segun la actividad a desarrollar.
Requisitos OC nivel 3:

1. Completar la guia del Formulario PSPF-3 de Dinadeco.

2. Estar inscrita como emprendimiento ante el MEIC o iniciar los tramites para inscribirse como
PYME ante el MEIC. (Presentar evidencia).

Presentar copia de los estados financieros de los ultimos dos afios.
Estar al dia con los compromisos con la CCSS.

Estar al dia con los permisos legales y de funcionamiento, segun la actividad a desarrollar.

Requisitos OC nivel 4:
1. Completar la guia del Formulario PSPF-4 de Dinadeco.
Estar inscrita como PYME ante el MEIC. (Presentar evidencia).
Estar al dia con las pdlizas de riesgos del trabajador.
Estar al dia con los compromisos con la CCSS.
Presentar copia de los estados financieros auditados de los ultimos dos afios.
Presentar Flujo financiero proyectado a 10 afios.

N o g~ w DN

Estar al dia con los permisos legales y de funcionamiento, segun la actividad a desarrollar.
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ANEXO N° 3
REQUISITOS PARA
TRAMITAR UN PROYECTO
DE COMPRA DE MOBILIARIO Y EQUIPO

Publicados en el alcance N° 65 del Diario Oficial La Gaceta N°81, del jueves 28 de abril de 2016.

Cumplir con la presentacion de los requisitos generales para un proyecto.

2. Elacta de la asamblea general de la organizacion solicitante debe indicar claramente el uso que
se dara a los bienes.

3. Los bienes que se adquieran con recursos aprobados por el Consejo Nacional de Desarrollo de
la Comunidad deben comprarse en el territorio nacional.

Los bienes a adquirir deben ser nuevos y con garantia.

Lista de mobiliario y/o equipo firmada y sellada por el presidente de la organizaciéon, que
contenga:

5.1 Caracteristicas especificas de cada activo.

5.2 Cantidad exacta de cada uno de los bienes a adquirir.

6. En caso de bienes especializados tales como aires acondicionados, equipo médico, camaras de
seguridad, equipo antropométrico, maquinaria, equipo pesado, instrumentos musicales,
maquinaria y equipo especifico para la produccion de bienes o servicios, vehiculos o equipo de
transporte (maritimo y terrestre) entre otros, adjuntar recomendacion técnica de un profesional en
la materia para cada caso.

17
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ANEXO N° 4
(Ver Nota N° 2 al final del documento)

Para verificacion de la junta directiva de la organizacion
comunal que tramita el anteproyecto

SI

NO

NA

¢La organizacién comunal cuenta con la calificacion de idoneidad vigente

1. : . :
por parte del Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad?
5 ¢La organizacion comunal aporta copia legible del acta donde consta la
" | aprobacion del proyecto por parte de la asamblea general de asociados?
3 ¢El nombre del proyecto aprobado por la asamblea general es el mismo
" | que se transcribe en los documentos del anteproyecto?
¢La organizacion comunal se encuentra al dia con la aprobacion de
4 liquidaciones, por parte del Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad
" | de sumas giradas por concepto del Fondo por Girar e Impuesto al
Cemento? (Este ultimo exclusivo para la region Central Oriental).
¢La organizacién comunal se encuentra al dia con la aprobacién de
5. | liguidaciones, por parte del Consejo Nacional de Desarrollo de la Comunidad,
de sumas giradas por concepto del Fondo de Proyectos?
6. | ¢La organizacion comunal cuenta con personeria juridica vigente?
¢La organizacion comunal cuenta con quérum estructural conformado?
7. | Todos los miembros de la junta directiva se encuentran debidamente
nombrados.
¢ El formulario general con la justificacién socioeconémica del
8. | anteproyecto se presenta completamente lleno, con el sello de la
organizacion comunal y la firma del presidente de la junta directiva?
9 ¢La organizacion comunal presenta copia por ambos lados, legible y
" | vigente, del documento de identidad del presidente de la junta directiva?
10.| ¢La organizacion comunal aporta un correo electrénico para notificaciones?
¢La iniciativa cuenta con apoyo de otras instituciones, organizaciones
11.| o empresas? En caso de que la respuesta sea negativa marque NA en
la pregunta 13.
12 ¢ Se aportan cartas de compromiso emitidas por entidades dispuestas a
"| colaborar con el proyecto?
13 ¢Las constancias y certificaciones tienen menos de un mes de emitidas al
| momento de su presentacion en la oficina de Dinadeco?
14 ¢ Cumple con los requisitos generales para un perfil de anteproyecto de
" lcompra de mobiliario y equipo?
15. |¢ El acta de la asamblea general indica el uso que se dar& a los bienes?
16. ¢ Los bienes a adquirir se compraran en el territorio nacional?
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17.

¢Los bienes a adquirir seran nuevos y con garantia?

18.

¢ Se presenta la lista de mobiliario y/o equipo firmada y sellada por el
presidente de la organizacion?

19.

En la lista: ¢ Se describen las caracteristicas especificas de cada activo?

20.

En caso de bienes especializados tales como aires acondicionados, equipo
médico, camaras de seguridad, equipo antropométrico, maquinaria, equipo
pesado, instrumentos musicales, entre otros, ¢se adjunta recomendacion
técnica de un profesional en la materia para cada caso?

21.

¢ El formulario con la justificacion socioeconémica del anteproyecto para
compra de mobiliario y equipo se presenta completamente lleno, con el
sello de la organizacion comunal y la firma del presidente de la junta
directiva?

Nota 1: En caso de existir aporte de otras instituciones, empresas o0 personas, se recuerda, que la
organizacion debe adjuntar carta en original del compromiso, firmada y sellada por la institucion que aporta
los recursos, indicando el tipo de aporte y monto en colones. Esto incluye todas las contrapartidas
indispensables para poner en marcha el proyecto, convenidas por escrito en cartas, acuerdos o convenios.

Nota 2: Los anexos de este documento tienen como propésito que los miembros de la junta directiva
revisen con que requisitos cuentan para el tramite del perfil del anteproyecto, no deben ser entregados

con la documentacion del perfil.
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